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0 této prirucce

Spusténi zakladniho registru pravnickych osob, podnikajicich fyzickych osob a orgdnl verejné moci
(dale jen ROS), pfinasi zmény v pracovnich procesech organl vefejné moci, které o téchto osobach
vedou evidenci nebo je vyuZivaji pro svoji agendu. ROS je soucasti systému zakladnich registr(, jehoz
cilem je snizit zatéz klientl organ( vefejné moci, tak aby vybrané referen¢ni Gdaje nahlasili jenom
jednou a na jednom misté a ostatni opravnéné organy si je mohly pfevzit automaticky ze zakladnich
registrl a vyuZivat pro svou ¢innost jako zarucené, platné a aktualni. K naplnéni tohoto cile je nutné,
aby organy verejné moci, které vystupuji v roli editori ROS, nevedly referenéni Gdaje osob pouze ve
svych evidencich, ale také je zapisovaly do ROS.

Tato pfirucka je uréena tém editorlim, ktefi pro zapis Udajli do o registru osob (ROS) pouZzivaji aplikaci
ROS-IAIS. Jde o centralni webové fe$eni, které poskytuje nastroj pro ptidéleni ICO, zapis osob i zmén
referencnich Udaji do ROS. Kromé toho pfindsi moznost ziskavat aktudlni Gdaje ze zakladnich registrd
a dalsi vyhody, jako je napfiklad vedeni historie osob nebo vytvareni tisténych vystupl referencnich
Udajd osoby. Spravcem ROS-IAIS je Cesky statisticky uFad.

Hlavnim cilem tohoto dokumentu je podrobné predstavit jednotlivé funkce ROS-IAIS. Nicméné
nevénuje se pouze samotné aplikaci, ale snaZi se také nastinit vyuziti systému zakladnich registrt v
pracovnich procesech organl verejné moci. Mimo jiné se pfitom vychazi z praktickych zkusenosti a
probléma, se kterymi se uZivatelé potkali v pribéhu dosavadni prace v ROS-IAIS a které nebylo
mozné pred spusténim ROS-IAIS predvidat. Tato ptirucka nenahrazuje napovédu, ktera je soucasti
ROS-IAIS. Naopak je s ni komplementarni a snazi se ji doplnit o oblasti, kde neni tak podrobna. Proto
se doporucuje pouzivat tuto prirucku spolecné s ndpovédou ROS-IAIS.

Okruh uzivateld ROS-IAIS je pomérné rozsahly. V soucasnosti jej pouZivaji pracovnici profesnich
komor, vybranych ministerstev, Ustfednich, krajskych a obecnich drad( a dalSich organa verejné
moci. | kdyZ jsme se snazili popsat celou problematiku vycerpavajicim zplsobem je pravdépodobné,
Ze nedokazeme pokryt vSechny potieby a poZadavky tak Sirokého spektra uzivatell. Uvitame proto
Vase podnéty pro doplnéni tohoto materialu, které mizete posilat na emailovou adresu ros@czso.cz.

Verze 2.0 pfirucky reaguje na rozsifeni referencnich udaji ROS o preruseni/pozastaveni osoby, status
verejné prospésnosti a zapis tzv. angaZzovanych osob (likvidatora, opatrovnika, nuceného sprdvce a
insolvencniho spravce osoby), které byly doplnény na zékladé zdkona ¢. 192/2016 ze dne 25. kvétna
2016, kterym se méni zakon ¢. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech a nékteré dalsi zdkony. Dale byla
doplnéna kapitola zajisténi pristupu do ROS-IAIS, kterd by méla ulehdit registraci uzivatel( v JIP/KAAS.


mailto:ros@czso.cz
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1. Uvod
1.1. Pozadavky na editory ROS

Spusténi provozu zakladnich registrii nepfedstavuje zdsadni dopad na ¢innost organ( verejné moci
odpovédnych za editaci Udaji osob. | nadale jsou povinni vést evidenci osob dle pfrislusnych
legislativnich pFedpist. Nyni véak maji povinnost pFidélit nové osobé ICO pFimo pFi registraci a jsou
odpovédni za zapis a aktualizaci referencnich udaji v ROS.

Identifikaéni ¢islo osoby (ICO) je po spusténi zakladnich registrd pridélovano z ROS na vyzadani
pfisluiného editora. Podminkou je, aby ka?d4d osoba méla pfidéleno pouze jedno ICO. Pfi kazdé
7adosti o pfidéleni ICO probiha v ROS kontrola, zda jiz dané osobé nebylo ICO p¥idéleno v minulosti.
Pfed zaslanim Zadosti o pridéleni ICO musi editor ztotoZnit podnikatele s registrem obyvatel
(v pfipadé podnikajici fyzické osoby) nebo vyplnit obchodni jméno osoby (pokud jde o pravnickou
osobu). U podnikajicich fyzickych osob — cizincd, ktefi nemaji pobyt na uzemi CR a tedy nejsou
v registru obyvatel (ROB), je zapotiebi pro p¥idéleni ICO vyplnit jejich jméno a pfijmeni.

Dalsi dGivod pro ztotoZnéni fyzické osoby v ROB je ziskavani aktualnich referencnich Udajd o zménach
udaja fyzické osoby (napf. adresa trvalého pobytu; datum, misto a okres narozeni; datum, misto a
okres Uumrti; statni obcanstvi a ¢isla dokladd). Dle zakona €. 111/2009 Sb. o zakladnich registrech ve
znéni pozdéjsich predpist nesmi editor ROS tyto informace poZadovat pfimo od klienta, ale ziskavat a
aktualizovat prostrednictvim zakladnich registra.

PFi zapisu osob do ROS ma editor povinnost ztotoZnit misto podnikani nebo sidlo osoby v registru
Uzemni identifikace adres a nemovitosti (RUIAN) v pfipadé, Ze se nachazi na uzemi CR. Nasledné
ziskava editor aktudlni Udaje o pripadné administrativni zméné nékterych parametr(i adresy jako
napf. prejmenovani ulice, zména obce, pfipadné PSC.

Editor je zodpovédny za jim zapsané referencni Udaje a za jejich soulad s udaji uvedenymi v
dokumentech, na jejichz zdkladé jsou do pfislusného zakladniho registru zapsany. Organy vefejné
moci, fyzické a prdvnické osoby jsou povinny poskytnout editorovi potfebnou soucinnost k plnéni
jeho ukold tim, Ze mu poskytnou Udaje a podklady potifebné pro ovéreni spravnosti zpracovavanych
udaja. Editor zapiSe referencni Udaj do zdkladniho registru nebo provede jeho zménu bez zbyteéného
odkladu, nejpozdéji vsak do 3 pracovnich dnl ode dne, kdy se o vzniku nebo o zméné skutecnosti,
kterou referencni Udaj popisuje, dozvi.

1.2 Integrovany agendovy informacni systém ROS [ROS-IAIS]

Vyse uvedené ukoly souvisejici se zapisem a editaci referenénich Udajii do ROS mize pfislusny editor
provadét prostrednictvim vlastniho informacniho systému, ktery je ale nutné integrovat na systém
zakladnich registrd, nebo prostfednictvim integrovaného agendového informacéniho systému ROS
(ROS-IAIS).

Organy verejné moci vykondvajici roli editora ROS mohou pfistupovat k ROS-IAIS prostiednictvim
internetu na zakladé editorské agendy ROS, ve které maji oznamenu pulsobnost, a nastavenych
opravnéni v JIP/KAAS (viz kap. 1.4). Komunikace ROS-IAIS s ROS neni pfima, probiha prostfednictvim
webovych sluzeb informacniho systému zakladnich registr( (ISZR).



1.3 Referencni udaje zapisované do ROS

Seznam referenénich Udajl ROS je uveden v § 26 zdkona 111/2009 Sb. o zakladnich registrech ve

znéni pozdéjsich predpisd. Konkrétni referenéni Udaje dané osoby se lisi v zavislosti na typu osoby

(prévnicka nebo fyzicka osoba) a editora ROS (primarni a sekundarni). Organy verejné moci zapisujici

osoby prostfednictvim ROS-IAIS jsou vidy primarni editofi. Seznam Gdaju, které do ROS zapisuji, je

odvozen od typu osoby. Konkrétni vycet referencnich Gidajl je uveden v tabulce ¢. 1 a 2.

Tabulka 1: Seznam udaji zapisovanych primarnim editorem pravnickych osob do ROS

Nazev udaje

Poznamka

Obchodni firma nebo nazev pravnické osoby

Pravni forma

Datum vzniku

Datum zaniku

Pferuseni nebo pozastaveni ¢innosti

Tyka se pouze vybranych
pravnickych osob.

Adresa sidla

Pokud se jedna o adresu sidla v CR,
musi byt zapsana ve formé odkazu
do RUIAN. Zahrani¢ni adresy se
zapisuji textem.

Statutdrni orgdn

Vyjadreny vazbou do ROB, pokud je
statutdrnim orgdnem fyzickd osoba,
nebo vazbou do ROS, pokud je
statutarnim organem pravnicka
osoba. Pokud fyzickd osoba neni
vedena v ROB, zapiSe se jeji jméno a
pfijmeni a adresa pobytu. Pokud
pravnickd osoba neni vedena v ROS,
zapisSe se jeji ndzev a adresa sidla.

Angazované osoby (likvidator, opatrovnik nebo nuceny
spravce osoby).

Vyjadiené vazbou do ROB, pokud je
angazovanou osobou fyzickad osoba
nebo vazbou do ROS pokud je
angaZzovanou osobou pravnicka
osoba nebo podnikajici fyzicka
osoba. Pokud fyzicka osoba neni
vedena v ROB, zapiSe se jeji jméno a
pfijmeni a adresa pobytu. Pokud
pravnickd osoba nebo podnikajici
fyzicka osoba neni vedena v ROS,
zapiSe se jeji ndzev a adresa sidla.




Tabulka 2: Seznam udaji zapisovanych do ROS primarnim editorem podnikajicich fyzickych osob

Nazev udaje Poznamka
Nazev nebo jméno a prijmeni osoby Ke jménu a pfijmeni je mozné pridat
dodatek.

Pravni forma

Datum zapisu do evidence

Datum vymazu z evidence

Preruseni nebo pozastaveni ¢innosti

Pokud se jedna o adresu sidla v CR,
musi byt zapsana ve formé odkazu
do RUIAN. Zahrani¢ni adresy se
zapisuji textem.

Adresa mista podnikani

Udaje fyzické osoby (idaje o podnikateli) Vyjadifeno vazbou do ROB nebo
jménem, pfijmenim a adresou
pobytu, pokud osoba neni evidovana

v ROB.

Podnikajici fyzické osoby mohou zaroven vykonavat ¢innost ve vice agendach (napf. jako Zivnostnik i
zemédélsky podnikatel). Povinnost zapsat vznik nové podnikajici osoby do ROS maji vSechny
agendy, ve kterych podnikatel vykondva svou cinnost. ROS umozZnuje vést ke kazdé agendé
samostatny nazev osoby, adresu mista podnikdni a datum zapisu/vymazu z evidence. Udaje tykajici
se fyzické osoby (podnikatele) a pravni formy jsou spole¢né pro vSechny agendy a mizZe je ménit
kterakoliv z nich.

Nasledujici tabulka ¢. 3 uvadi seznam Udajl zapisovanych sekundarnimi editory (tj. organy verejné
moci, které zapisuji k jiz existujicim osobdm vybrané Udaje). UzZivatelé ROS-IAIS tyto udaje do ROS
nezapisuji, ale pokud zjisti, Ze nejsou v souladu se skutecnosti, mohou je reklamovat u pfislusného
editora (vice o reklamacich se doctete v kap. 9).

Tabulka 3: Seznam udaji zapisovanych do ROS sekundarnimi editory

Nazev udaje

Poznamka

Identifikator a typ datové schranky

Zapisuje informacni systém datovych
schranek (MVCR).

Identifikacni ¢islo provozovny, datum zahajeni provozovani
¢innosti v provozovné, datum ukonceni provozovani ¢innosti
v provozovné a adresa mista provozovny.

Zapisuje pouze rejstiik
Zzivnostenského podnikani (MPO).

Pravni stav

Jedna se o informaci, zda je osoba
v Upadku dle zdkona ¢.328/1991 Sb.
nebo v insolvencénim fizeni dle
zédkona ¢. 182/2006 Sb., zapisuje
evidence Upadcl a insolvencni
rejstiik (MSp).

Status verejné prospésnosti

Sekundarni editor zatim neni
stanoven.

Insolvencni spravce osoby

Zapisuje insolvenc¢ni rejstfik (MSp).




1.4 Zajisténi pristupu do ROS-IAIS

Pristup do ROS-IAIS je podminény zaloZzenim Uc¢tu v CzechPOINT a vyplnénim pozadovanych udajl
v Jednotném identitnim prostoru (JIP). JIP je funkéni soucdsti centrdly CzechPOINT, ktera obsahuje
identitni, autentizacni a autorizacni informace o informacnich systémech a jejich uzivatelich.

Postup pro zajisténi pfistupu do ROS-IAIS:
1. Oznamit plsobnost organu verejné moci v konkrétni agendé prostfednictvim RPP AlS
PlGsobnostniho.  Podrobny postup jak ozndmeni provést je kdispozici zde
http://www.szrcr.cz/uploads/Dokumenty/RPP/kompendium _metodiky ozna meni_1.pdf.

2. Zridit uzivatelsky ucet v CzechPOINT prostfednictvim Spravy dat Seznamu OVM (viz
http://spravadat.gov.cz/). Zfizeni U¢tu je mozné pouze pres lokadlniho administratora OVM
(obvykle pracovnik IT oddéleni).

3. Lokalni administrator ve Spravé dat Seznamu OVM nastavi pfistupovd prava do ROS-IAIS
podle dokumentu Zfizeni pristupu do ROS-IAIS prostfednictvim JIP, ktery je k dispozici na
strance CSU (viz https://www.czso.cz/csu/czso/dokumenty ros). Pfi registraci se vybere

nejen prislusna editorska agenda, ale také ¢innostni role, kterd dané agendé umoziuje zapis
do ROS.

4. V pfipadé pfihlaseni do ROS-IAIS pomoci internetového prohlizeCe Internet Explorer 11 je
nezbytné nastavit kompatibilitu prohlizece saplikaci dle postupu uvedenému zde:
https://www.czso.cz/documents/10180/23199526/konfigurace ie 11.pdf/8144348a-df18-
4a4d-83ab-774d980a78df?version=1.0.

Po dokonéeni vyse uvedenych krokd se uZivatel prostfednictvim zfizeného Gcétu prihlasi do ROS-IAIS
prostfednictvim odkazu:

https://viaplp.ros-iais.egon.gov.cz/iais client/pages/common/loginlip.faces

Pfed prvnim prihlasenim do ROS-IAIS je uZivatel povinen obezndmit se s bezpecnostnimi pravidly
prace v ROS-IAIS, ktera jsou k dispozici zde: https://www.czso.cz/csu/czso/dokumenty ros a pfi

nasledné prdci s ROS-IAIS je dodrZzovat.

1.5. Uvodni obrazovka ROS-IAIS

Po Uspésném prihlaseni do ROS-IAIS se zobrazi Uvodni nabidka, kterda obsahuje moznosti Prehled
osob, Zdsobnik prdace, Ndpovéda, ndvody a Kontakty (viz Obrazek 1). Moznost Ndpovéda, ndvody
obsahuje interaktivni ndvody vSech postupl pro zajisténi role editora osob, ¢asto kladené otazky pro
praci s ROS-IAIS, postupy pfi feSeni chybovych a informacnich hlaseni. Moznost Kontakty zase uvadi
pracovniky CSU, od nich? Ize ziskat dali informace pro praci s ROS-IAIS. Moznostem Prehled osob a
Zdsobnik prdce se podrobné vénuji samostatné kapitoly této prirucky.
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Obrazek 1: Uvodni obrazovka ROS-IAIS

— CESKY } Integrovany agendovy informaéni systém ROS
I STATISTICKY
s URAD Evidence osob

| Piehled osob | Zasobnik price | Prehled reklamaci

% .
Pfehled osob

Zasobnik prace

navody

Napovéda,

Agenda: A5T5, Viykon statni spravy ve vécech civilniho le...
UzZivatel: A5T5_SPRAV
Zména hesla Odhlasit

Vitejte v Integrovaném agendovém informacnim systému ROS

%

Kontakty

T

la



2. Prehled osob

Prehled osob predstavuje vychozi obrazovku pro praci s ROS-IAIS, prostfednictvim které je moziné
prohlizet osoby v evidenci editora a zahdjit procesy zakladani novych osob, aktualizace nebo opravy
udajd osob atd.

2.1  Vyhledavani osob
Seznam osob lze zobrazovat prostfednictvim filtrd. Zakladni filtr obsahuje nasledujicich osm predem
definovanych moznosti vybéru osob (viz Obrazek 2):

Obrazek 2: Pfednastavené filtry prehledu osob

[ | Integrovany agendovy informatni systém ROS Agonda ABT8, Reystrik Skolskych pravnickych osob ‘
I STATISTICKY UZivatel agenda_B
—t'ry Evidence osob ing hesia (ibial
Prehled osob | Zasobnik préce | Pfahled reklamaci Nipovéda
# Pfehled osob
ZoloZens privrické 0saby || ZaloZend fyzické osoby || Tisk
Osoby vechny
Osoby platné
Osoby platné a s ukondenou platrosti
Osoby s nedefovangm/nespravaym ddajem
Osoby s nepltnymi prvozdpsy Nazev Pravni forma Datumvzniku  Datum zanku  ROS Informace
Osoby rozpracovanéd Vie -
Osoby v prvozipsu lpavkogh organizace Skolska prévnicka asoba 01 08 2004 Editor [7) B
Osaby s chybou ph schwaleni skygfl ikolek Skolska pravnickd asoba 01.05.2017 20122017 Editor (7] B
Osoby zrullené .
fizeni Praha - oprava Skolska pravnickd osoba 01052017 Editor B
“TRONICS Taiwan - Hungarian Lid Skolska prévnickd asoba 14.08 2003 Editor (7] B
Pr not4s 0 Skolska prévnicka asoba 01 012001 Edtor € B
20791 00828840 Prvnotdsro Skolska pravnickd osoba 01.01 2001 Editor w
20792 00872750 Gymnézium Brno Videdska ul Skolska prawnickd osoba 02 091057 20122017 Editor o E
20793 Testovaci PO Skolska pravnickd osoba 01052017 Editor w E
20704 00872831 Spolek pidtel Gymnazia Brno Skolska pravnickd osoba 01052017 31052017 Editor [7) B
20799 00871362 TEST Skolska prévnickd osoba 17.04.2016 Editor w E
Nalezenych osob 13 Stana 122 BB Potet polozek na strdnku. 10 =
Verze 117 z 15,06 2017 13:18
mrasnovany e
| | Py st ocfre JRRRRROTS

a) Osoby platné - zobrazi seznam osob, které jsou zapsany do ROS (tzn., Ze probéhlo jejich vécné
schvaleni v ROS-IAIS) a nemaji ukoncenou c¢innost.

b) Osoby platné a s ukoncenou platnosti - zobrazi seznam osob, které jsou zapsany do ROS véetné
téch, které jiz ukoncily svou ¢innost.

c) Osoby s nedefinovanym/nesprdvnym udajem — zobrazi seznam osob, které maji alesponi jeden
referencni idaj oznaceny jako nespravny nebo nedefinovany.

d) Osoby s neplatnymi prvozdpisy — zobrazi seznam osob, které byly pti prvnim zapisu do ROS-IAIS
oznaceny jako neplatné.

e) Osoby rozpracované — zobrazi seznam osob, které zatim nebyly zaslany do ROS a osob, které
maji minimalné jeden modifikovany nebo opraveny referenc¢ni idaj, ktery nebyl vécné schvalen
a zaslan do ROS. S osobami v této skupiné je nutné dale pracovat (bud odsouhlasit a zaslat do
ROS nebo oznacit jako neplatné).

f)  Osoby v prvozdpisu - zobrazuji seznam osob, které nejsou zapsany v ROS (tzn., Ze nedoslo k jejich
vécnému schvdleni).

g) Osoby s chybou pfi schvdleni — zobrazi seznam osob, které z dlvodu néjaké chyby nebylo mozné
zaslat do ROS i kdyZ probéhlo jejich vécné schvaleni.

h) Osoby zrusené — zobrazi seznam vsech osob, které byly oznaceny jako neplatné.

i) Osoby vsechny - zobrazi se vsechny osoby vedené v ROS-IAIS.

Rozsifeny filtr (viz Obrazek 3) umozniuje vyhledavani podle konkrétniho referenéniho nebo
historického udaje osoby, podnikatele nebo statutdrniho zdstupce. MozZnost Filtrovat podle Eisla



zmény zobrazi osobu dle konkrétniho Cisla zmény resp. Cisla jednaciho. Nastaveny filtr odstranite
tlacitkem Zrusit.

Obrazek 3: Rozsirené filtry prehledu osob

— CESKY . Integrovany agendovy informaéni systém ROS Agenda: A4, Rejstfik vefejnych wyzkumnych instituci
I STATISTICKY Evid b UZivatel: Ad_SPRAV
— URAD vidence 0so Zména hesla Odhlésit
| Piehled osob | Zasobnik prace | Prehled reklamaci
® Prehled osob ZaloZeni pravnické osoby H ZaloZeni fyzické osoby ” Tisk |
IOsoby platné =l
A
< ‘ Roz&iteny filtr ‘m Filtrovat podle Eisla zmény | | Zrusit |
Interni kod =~ 1ICO Nazev Pravni forma Datum vzniku Datum zaniku ROS Informace
I I I [vse = || I
Wyzkumny dstav vodohospodafsky T. G- Masaryka vefejna Vefejna
79 00020711 ) ! e vyzkumna 01.01.2007 Editor B
wyzkumna instituce instituce
Vyzkumny dstav geodeticky. t ficky a kartograficky Vefejna
80 00025615 yehumny dstav geadelicky. Topogranciey a karogralichy, V-V e timna 01.01.2007 Editar B
: instituce
Wefejna
81 00025950 Vyzkumny Ustav bezpe€nosti prace, v. v. i. vyzkumna 01.01.2007 Editor E

V samotném prehledu osob lze vyhledavat podle Interniho kédu, ICO, Nazvu osoby, Pravni formy,
Data vzniku nebo Data zaniku. V pfipadé vyhleddvani dle ndzvu osoby neni nutné zadat cely nazev,
ale postaci pouze ¢ast textového retézce.

Kliknutim na tlacitko Tisk (viz Obrazek 4) lze zvoleny seznam osob uloZit ve formatu pdf nebo rtf (rich
text format pouzivany vsemi verzemi MS_0Office).

Obrazek 4: Moznosti tisku prehledu osob

— CESKY . Integrovany agendovy informaéni systém ROS Agenda: A4, Rejstiik vefejnych vwzkumnych instituci I
I STATISTICKY Evid b UZivatel: A4_SPRAV
m— URAD Vidence 0so Zména hesla Odhlasit
| Ptehled osob | Zasobnik prace | Prehled reklamact
® Prehled osob ZaloZeni pravnické osoby || ZaloZeni fyzicke Dﬂ ” Tisk |
Tisk do PDF ’
Tisk do RTF
|Osoby platné j
| Roz&iteny filtr | | Filtrovat podle £isla zmény | | Zrusit |
Interni kéd  ICO Nazev Pravni forma Datum vzniku Datum zaniku ROS ¥ Informace
Ve =
Vefejna
137 00020702 Vyzkumny ustav lesniho hospodafstvi a myslivosti, v. v. i. wyzkumna 01.01.2007 Editor E
instituce
Vyzkumny dstav vodohospodarsky T. G. Masaryka vefejna VETJE .
79 00020711 - S e wyzkumna 01.01.2007 Editor E
vyzkumna instituce instituca |
Vefejna
80 00025615 Vyzkumny lstav geodeticky. topograficky a kartograficky. v. v i. wzkumna 01.01.2007 Editor E
institure

2.2. Ak¢ni menu osoby
V prehledu osob lze kliknout na tzv. akéni menu osoby. Jde o modry Etverec v poslednim sloupci
seznamu (viz Obrazek 5). Akéni menu osoby predstavuje nastroj pro zahajeni procesl aktualizace
nebo opravy udajli osob. Nepouziva se pouze v prehledu osob, ale i v seznamu zmén, u jednotlivych
udaja osoby nebo v zasobniku prace. Akéni menu obsahuje moznosti dalSiho nakladani nebo vyuziti
daného zdznamu nebo Udaje.
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Kromé akéniho menu je vseznamu osob také sloupec Informace. V ném se zobrazuji barevné
pfiznaky, prostfednictvim kterych ziska uzivatel rychlou informaci o stavu osoby (viz kapitola 10 této
pfirucky).

Obrazek 5: Akéni menu osoby

— CESKY . Integrovany agendovy informaéni systém ROS Agenda- A4, Rejstfik vefejnyrch wyzkumnych instituci
I STATISTICKY Evid b UzZivatel: A4_SPRAV
s URAD Vidence 0ol Zmeéna hesla Odhlasit
| Piehled osob | Zasobnik prace | Pfehled reklamact MNapovéda
® Piehled osob ZaloZeni pravnické osoby H ZaloZeni fyzické osoby ” Tisk |
IOsoby platné ;I
‘ Rozsiteny filtr | ‘ Filtrovat podle Eisla zmény | | Zrusit |
Interni kéd =~ 1CO Nazev Pravni forma Datum vzniku Datum zaniku ROS Infermace
I I I [vze =1 I
Vyjzkumny stav vodohospodaisky T. G. M ka vefejnd Vetejna
79 0opz0711 VYZkumny Ustay vadohospodatsky T. G. Masaryka vefejna wzkumna 01.01.2007 Editar B ’
wyzkumna instituce instituce
Vyzkumny stav geodeticky. topograficky a kartograficky, v v fetoms
80 00025615 | 5 VY yzkumng 01.01.2007 Editor B
) instituce
Vefejna
81 00025950 Vyzkumnny lUstav bezpe&nosti prace, v. v. i. vyzkumna 01.01.2007 Editor E

Na obrazovce prehledu osob jsou dale tlacitka ZaloZeni prdvnické osoby a ZaloZeni fyzické osoby,
kterym se podrobné vénuje kapitola 3.

3. ZaloZeni nové osoby v ROS-IAIS
V zavislosti na tom, jaky typ osoby budete zakladat, kliknéte v pfehledu osob na tlacitko ZaloZeni
fyzické osoby nebo ZaloZeni prdvnické osoby (viz Obrazek 6).

Obrazek 6: ZaloZeni nové osoby v prehledu osob

— Y " g Yy age Y systém ROS Agenda ABT6, Rejstfik Skolskych pravnickych osob
N STATISTICKY E — Uzvatel 8
Um ° Zmé st
P e et SRR R
@ Prehled osob
C Zoloteni pravnické osoby | Zakoeni fyzicke osoby | Tisk
Osoby viechny -

"Rozsiteny filtr || Filtrovat podie Gisla zmény | | Zrusit

Interni kod ~ €0 Nazev Pravni forma Datum vzniku  Datum zaniku ROS Informace
Vie v
20770 00829838 Testovaci plispévkovd organzace Skolskd pravnicka osoba 01 08 2004 Edior L7 E
20780 00872652 Spréva matelskych Skolek Skolska prévnicka osoba 0105 2017 20122017 Editor (7} B
20762 00871206 Nové $kolské zalizeni Praha - oprava Skotska préavnickd osoba 01.05 2017 Editor 8
2078500829617  FAN ELECTRONICS Tawan - Hungarian Lid Skolska pravnicka osoba 14.08 2003 Edilor [7) B
20788 00871702 Prvnot4sro. Skolska pravnicka osoba 01.01.2001 Editor [7) B
2079100828840  Prvnotdsro Skolska pravnicka osoba 01012001 Edilor L7 B
20702 00872750  Gymndzium Bmo Videfiska ul Skolska pravnicka osoba 02 091957 20122017 Editor L 7] =}
20793 Testovaci PO Skolskd pravnicka osoba 0105 2017 Edior [ 7] 8
20794 00872831 Spolek pidtel Gymndzia Brmo Skolska pravnicka osoba 01.052017 31.05.2017 Edilor [7) B
20799 00871362 TEST Skolska pravnicka osoba 17.04 2016 Edilor & B
Nalezenych osob: 15 Stana 122 BB Potel poloek na strdnky 10~

- Verze 1.1.7 2 15,06 2017 13:18
INTEGROVANTY e
Ilnmm 1o 0 ms g mEvs )
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3.1. Vyplnéni identifika¢nich adaji zmény
Pti zakladani osoby nebo zméné jejich udajli nejdrive vyplnte identifikacni tdaje zmény (viz Obrazek
7):

Obrazek 7: Identifika¢ni udaje zmény

—CESKY Integrovany agendovy informacni systém ROS Agenda: A481, Soudni agenda
N STATISTICKY Uzivatel: agenda_7
m— URAD Evidence osob Zména hesla Odnlasit

| Pi d osob nik prace | Pfehled rekiam lapoveda |

@ Prehled osob > Prvozapis fyzické osoby
Uloit || Zm:

razit opravu || Opravit || Hidseni ze ZR | Tisk | | Zpét

Identifikaéni Gdaje zmény

Cislo zmény (€islo jednacl): 172017 Stav zmény. Rozpracovana
Platnost od © 262017 Zalozil 23.06.2017, agenda_7
Druh zmény: Prvozaps [ Modifikoval 23.06 2017, agenda_7

Popis zmény. test]

1. Cislo zmény (¢islo jednaci) — jedna se o identifikator, pod kterym agenda vede osobu ve své
evidenci. MiZe to byt ¢islo jednaci, registraéni Cislo nebo spisova znacka. Cislo zmény se
automaticky zapisuje do registru prav a povinnosti. Do Cisla zmény lze zapsat jakakoliv Cisla,
pismena, znaky nebo symboly. Cislo zmény je pro kazdou osobu unikétni, nelze tedy zapsat dal$im
0sobam stejné Cislo zmény.

2. Platnost od — uvede se datum, kdy by osoba (resp. zména referencéniho Udaje osoby) méla byt
zapsana do ROS, nikoli datum vzniku osoby (je moZné zapsat i datum z minulosti).

Poznamka Vyplnéni data platnosti je jen jednou z podminek pro zapis osoby (nebo zménu referencniho Udaje osoby)
do ROS. Druhou podminkou je Uspésné vécné schvaleni zmén, které popisujeme v nasledujicich kapitolach. Priklad:
uvedete datum platnosti zmény Udaje od 15. 5. 2013 a tuto zménu vécné schvalite 20. 5. 2013, k zapisu do ROS dojde
az 20. 5. 2013 bez ohledu na drivéjsi datum platnosti. Naopak, pokud zménu vécné schvalite pred zapsanym datem
platnosti, nezapiSe se do ROS okamZité, ale az v den platnosti.

3. Druh zmeény - v pfipadé zakladani nové osoby je prednastavena hodnota “Prvozapis”. (V pfipadé
aktualizace udajli pak hodnota “Modifikace”.)

4. Popis zmény — tuto polozku vyplrite v pfipadé, Ze chcete uvést néjakou pozndmku nebo komentar.
Tento text neni zasilan do ROS a slouZi pouze pro interni potfebu dané agendy.

Identifikacni idaje zmény je zapotiebi ulozit, aZ poté se objevi moZnost zapisu (nebo aktualizace)
referencnich adaji. Stav zmény je v této fazi “Rozpracovand”.

3.2. Vyplnéni referencnich udaji fyzické osoby - podnikatele
Nasledujici text neuvadi jednotlivé postupy v pofadi zdpisu do ROS-IAIS. Poradi vypliovani poloZek
naleznete na konci této prirucky (viz ptiloha 1).

1. Interni kéd - Tato polozka je vyplnéna automaticky a neni moZné ji zménit. Jedna se o
identifikator pfidéleny samotnym systémem ROS-IAIS. Do registru osob se nezapisuje.

2. ICO - Zde se nabizi nékolik moznosti zapisu. Plati pravidlo, Ze fyzické osobé& muze byt pridéleno
pouze jedno 1CO.

Postup pridélovani ICO zéleZi na tom, zda osobé bylo v minulosti pfidéleno ICO:
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a) Osoba jiz ma pridélené 1CO: Pokud méa editor informaci, e dané osobé bylo jiz v minulosti
pridéleno 1CO, klikne na tlaéitko Nacist osobu z ROS a do nésledné zobrazeného pole zapise
ICO (viz Obrazek 8). Pokud byla osoba zapsdna do ROS, automaticky se vyplni vybrané
referencni Gdaje osoby (viz pozndmka).

Poznamka: Jaké referenéni Gdaje se po nacteni ICO z ROS zobrazi, zavisi na tom, kolik agend jiZ zapsalo osobu do ROS.
Pokud ji zapsala pouze jedna agenda, zobrazi se viechny referenéni Udaje osoby s vyjimkou data zapisu do evidence
(pfip. data vymazu z evidence). V pfipadé, Ze osobu jiz do ROS zapsala vice nez jedna agenda, Udaje tykajici se nazvu
osoby a mista podnikani se automaticky nezobrazi. Je mozné si je prohlédnout a pripadné i pouzit vybérem moznosti
Vybrat z referencnich tdaji v akénim menu daného Udaje (nazvu osoby a mista podnikani).

Automaticky vyplnéné udaje z ROS je vidy potreba zkontrolovat. Pokud néktery z nich nesouhlasi s Vasi evidenci, je
nutné jej prepsat. To se netyka udaju fyzické osoby, které jsou nacteny z ROB. Tyto jsou referencni, zodpovédnost za né
ma Ministerstvo vnitra (ISEO) a nelze je ménit. V ptipadé rozporu s vasi evidenci je Ize reklamovat prostfednictvim
datovych schranek nebo CzechPointu.

V praxi se mize stat, Ze po nacteni ICO se misto vy$e uvedenych Gdaji zobrazi hlaseni
ERR _0512: ICO bylo hromadné pfidéleno pro agendu pred spusténim ZR, osoba zatim
nezapsdna. Znamena to, 7e 1CO je platné, ale osoba nebyla zapsana do ROS. V tomto pfipadé
vyplnite ICO pfimo do pole ICO a pokradujete ve vypliovani dal$ich Gdajc.

b) Osoba nem4, resp. neni zndmo, zda mé ptidéleno ICO: V tomto pfipadé je naprosto klicové
nejdfive ztotoznit osobu v ROB (postup v bodé 3), doplnit Nazev osoby (viz bod 4) a Pravni
formu (viz bod 5) a poté kliknout na tladitko ZaZddat o ICO. V ptipadé, 7e osoba ICO ma, pak
se z ROS nacte jiz pridélené 1CO. Pokud by nebyla osoba v ROB ztotoznéna, ROS mize pridélit
ICO duplicitni, co? je dle zakona €. 111/2009 Sb. nepfipustné.

Obrazek 8: Nacteni osoby z ROS

@ Prehled osob = Prvozapis fyzické osoby
Ulozit | Zména stavu || Zobrazit opravu | Opravit || Hiaseni ze ZR || Tisk | | Zpét
@ Zména byla Uspésné uloZena
Pledchoz zména | test 1 ¥ || Nasleduic zmén:
Identifikacni tidaje zmény
Cislo zmény (Eislo jednac)  test 1 Jacien Loy, dieJe0)
Platnost od: O [26.06.2017 Zménit 180: bosag3nl
Druh zmény: Prvozapis = e
Popis zmény Taat
Referenéni Gdaje | AngaZované osaby
Intemi kod 1110489
1€o ZaFhdat o 100 | | Naist osobu z ROS B
Nazev: o B
Pravni forma. o - :=)
¢ . . Ve . . o Ve, Vevs o Ve ’ . Ve Vs
3. Udaje fyzické osoby - jeden z nejdllezitéjSich krok( pfi zdpisu osoby. Zde dochazi ke

ztotoznéni osoby v registru obyvatel (ROB). Pro Uspésné ztotoznéni se doporucuje vyplnit nékterou
z nasledujicich kombinaci:

- jméno, pfijmeni a datum narozeni;

- jméno, pfijmeni a adresa pobytu;
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- typ elektronicky ¢itelného dokladu, Cislo elektronicky citelného dokladu (pouze pokud
mate zakonné opravnéni k vyuzivani tohoto Udaje).

Ke ztotoZnéni pouzijte pouze jednu z vySe uvedenych kombinaci. V pfipadé, ze by danym kritériim

vyhovovalo vice osob, dostanete jejich seznam spolec¢né s dalSimi dopliikovymi Udaji, na zakladé
kterych je budete moci blize identifikovat.

Po vyplnéni kliknéte na tlacitko Vyhledat v ROB. Osoba je ztotoZnéna pokud se vpravo od tohoto
tlacitka objevi zelend ,fajfka“ (viz Obrazek 9).

Obrazek 9: Ztotoznéni fyzické osoby v ROB

Udaj
fyz?éle(é | h || Zmenit ” Feklamace ddaji osoby @ E

osoby

Jrméno: IHANA Tituly:
Piijment: |DREVOWVA

Rodné piijmeni:

Datum narozeni: Rodné gislo:

Typ dokladu: [- o Cislo dokladu: |
Podrobné informace ohledné ztotoZfiovani osob v ROB naleznete v Ndpovédé ROS-IAIS
v dokumentu Prdce s fyzickou osobou.
. Ndzev - v ptipadé fyzické osoby uvedete jako nazev jméno a prijmeni, pfipadné muzete doplnit
titul nebo dodatek (nap¥. JUDr. Jan Novak — advokat).
. Pravni forma - pro fyzické osoby je mozné vybrat jednu ze dvou pravnich forem. Vyberte prévni
formu Podnikajici fyzickd osoba tuzemskd, pokud ma fyzickd osoba misto pobytu na tzemi CR.
Pokud ne, jedna se o Zahranicni fyzickou osobu.
. Datum zdpisu do evidence - vyplrite datum zapisu osoby do vasi evidence.
. Datum vymazu z evidence - vypliite datum vymazu osoby z vasi evidence.
. Preruseni nebo pozastaveni cinnosti - z nabidky vyberte moZnost ANO, pokud ma osoba
prerusenou nebo pozastavenou cinnost v ramci dané agendy. Pokud tomu tak neni, ponechate
tuto polozku prazdnou.
. Misto podnikdni - zde vyplite adresu mista, ze které podnikatel fidi své aktivity. Pokud je adresa
na Uzemi CR, zdkon vyZaduje ztotoZnéni v RUIAN (po zadani adresy kliknete na tla¢itko Vyhledat
adresu). V ptipadé Uspésného ztotoznéni se nad adresou objevi zelena ,fajfka“. Pfi vyplriovani
adresy mista podnikani se nedoporucuje zadavat vSechny Udaje adresy, protoZe pokud je néktery
z nich nesprdvny, adresa se neztotozni. Proto zadavejte pouze dva nebo tfi zakladni Udaje (napf.
PSC a ulici, obec a ulici), rozhodné nezadévejte &islo orientaéni a zarovefi &islo popisné. Systém
sam nabidne kompletni seznam vSech adres, které dané kombinaci vyhovuji. Ztéto nabidky
vyberte spravnou adresu kliknutim na PouZit vybrané adresni misto v akénim menu (modry
Ctverec), které se nachazi na konci radku. Pokud ani timto zplsobem danou adresu nenajdete,
pozadejte prislusny stavebni Grad, aby adresu ovéfil.

V ptipadé, Ze je misto podnikdni v zahranici, je mozné adresu vyplnit do pole Nestrukturovand
adresa. Ztotoznovani adresy v RUIAN se u téchto adres neprovadi. Pro zapis zahrani¢ni adresy
neexistuji Zadnda omezeni a neni ani stanovena pevna struktura adresy. Doporucuje se na konec
adresy uvést velkym tiskacim pismem nazev zemé.
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10.Prdvni stav - nevyplniuje se. Tento Udaj do ROS zapisuje Insolvencni rejstfik vedeny Ministerstvem

spravedInosti.

11.Vefejnd prospésnost - nevypliuje se.

12. Datové schranky - nevypliuje se. Tento Udaj zapisuje Informacni systém datovych schranek

Ministerstva vnitra (ISDS).

Po ukonceni zapisu referenénich Udaji zaznam uloZte kliknutim na tladitko UloZit v horni &asti

obrazovky. Pro zapis osoby do ROS je nezbytné zapis jesté schvalit (postup je popsan v kapitole 3.4).

Poznamka: Oproti predchozi verzi je zde pridana zdlozka angaZované osoby, ktera mulzZe obsahovat Udaje o
insolvencnim spravci osoby. Tyto Udaje vidy vypliuje insolvenéni rejstfik a editordm v ROS-IAIS slouZi pouze pro
informaci.

3.

3. Vyplnéni referencnich udaji pravnické osoby

Zapisu referencnich Udaja pravnické osoby predchazi vyplnéni identifikacnich udajd zmény, které

podrobné popisuje kapitola 3.1. Po uloZeni identifika¢nich Udaji zmény lze pfistoupit k zapisu

referencnich udajl. Poradi vypliovani jednotlivych poloZek najdete v samostatné priloze na konci

pfirucky (Pfiloha 2).

1.

Interni kdd - tato poloZka je vyplnéna automaticky a neni mozné ji zménit. Jedna se o identifikator
pridéleny samotnym systémem ROS-IAIS. Do registru osob se nezapisuje.
Ndzev osoby - vyplnite nazev pravnické osoby.
Prdvni forma - pro kazdou agendu je prednastavena odpovidajici pravni forma.
ICO - v ptipadé pravnické osoby neni nutné sledovat, zda ji bylo ICO prid&leno v minulosti, protoze
se vidy jedna o novou osobu, kterou zapisuje pouze jedna agenda. Po vyplnéni nazvu a pravni
formy osoby ziskate 1CO kliknutim na tlagitko ZaZddat o ICO. Tlaéitko Nacist osobu z ROS neni
nutné v tomto pripadé vibec pouZivat (pouZiva se pouze ve vyjimecnych pripadech, kdy editace
pravnické osoba prejde pod jiny organ verejné moci).
Datum vzniku - datum vzniku prévnické osoby lze vyplnit ruéné (den/mésic/rok) nebo vybrat
z kalendare (kliknutim na pfislusné datum).
Datum zdniku - vyplnite v pfipadé zaniku osoby.
Preruseni nebo pozastaveni ¢innosti - z nabidky vyberte moZznost ANO, pokud ma osoba prerusenu
nebo pozastavenu Cinnost. Pokud tomu tak neni, ponechte poloZzku prazdnou.
Adresa sidla - pokud se jednd o adresu na Uzemi CR, zdkon vyZ?aduje ztotoznéni v RUIAN (po
zadani udajd kliknéte na tlacitko Vyhledat adresu). V pfipadé uUspésného ztotoznéni se nad
adresou objevi zelend ,fajfka“. Pfi vypliovani adresy sidla se nedoporucuje zaddvat vsechny
udaje, pokud nékterych z nich nebude sprdvny, adresa se neztotozni. Je vhodné zapsat pouze dva
nebo tfi zakladni Udaje (napf. mésto a ulici), rozhodné se nedoporucuje zadavat Cislo orientacni a
zaroven cCislo popisné. Systém nabidne kompletni seznam vSech adres, které dané kombinaci
vyhovuji. Z této nabidky vyberte spravnou adresu kliknutim na PouZit vybrané adresni misto v
akénim menu (modry ¢tverec), které se nachazi na konci fadku. Pokud timto zplsobem danou
adresu nenajdete, pozadejte pfislusny stavebni Grad, aby adresu ovéfil. V pfipadé, Ze je sidlo
osoby v zahranici, adresu vyplrite do pole Nestrukturovand adresa. Ztotoznovani adresy v RUIAN
se u téchto adres neprovadi. Pro zapis zahranicni adresy neexistuji Zadnd omezeni a neni
stanovena jejich pevna struktura. Doporucuje se na konci adresy uvést velkym tiskacim pismem
nazev zemé.
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9. Prdvni stav - nevypliuje se. Tento udaj do ROS zapisuje Insolvencni rejstfik vedeny Ministerstvem
spravedInosti.

10.Verejnd prospésnost - tento Udaj primarni editor nevypliuje.

11.Datové schranky - nevypliiuje se. Tento Udaj zapisuje Informacni systém datovych schranek
Ministerstva vnitra.

Udaje o statutdrnich zastupcich se zapisuji do samostatné zalozky, kterd se nachazi mezi
identifikacnimi Udaji zmény a referencnimi udaji (viz Obrdazek 10).

Obrazek 10: Zalozka statutarnich zastupct

Identifikacni daje zmény
Cislo zmeny (tislo jednaci). 30770 Stav zmény Rozpracovana
Platnost od: @ o207 |zmént Zalozil 10.05.2017, agenda_8
Druh zmény Prvazapis = Modifikoval 12.06.2017, agenda_8
Popis zmény.
Referencni udeuvdne osoby
Interni kéd 20770
160 @ |oos20838 Naist osobu 7 ROS B
ICO natteno z ROS
€4 Nazev @  Testovaci piispévkova organizace :=)
Préavni forma: © 641 - Skolska pravnicka osoba = =]
Datum vzniku o e B
Datum zaniku el H
Pferuseni nebo pozastaveni £innosti: o | - E

12.Po kliknuti na zalozku Statutdrni zdstupci zvolte, zda je statutarni zastupce fyzickd nebo pravnicka
osoba.
a) Statutdrnim zastupcem je fyzickd osoba - kliknéte na tlacitko Pridat fyzickou osobu. V ptipadé,

7e jde o obcana CR, cizince s povolenim k pobytu v CR nebo cizince, kterému byl na tzemi CR
udélen azyl nebo dopliikova ochrana, je zakonem vyZzadovano jeho ztotoznéni v ROB. Pro
Uspésné ztotoZnéni pouzijte jednu z nasledujicich kombinaci:

- Jméno, pfijmeni a datum narozeni,

- Jméno, pfijmeni a adresa pobytu,

- Typ elektronicky citelného dokladu, Cislo elektronicky Citelného dokladu

V pfipadé, Ze by danym kritériim vyhovovalo vice osob, zobrazi se jejich seznam spolecné
s dalsimi doplnikovymi Udaji, na zakladé kterych bude mozné osobu bliZe identifikovat.

Po vyplnéni kliknéte na tlacitko Vyhledat v ROB. Osoba je ztotoZnéna pokud se vpravo od
tohoto tla¢itka objevi zelena ,fajfka“. Udaje ulozte kliknutim na tlaéitko UloZit zmény, které se
nachdazi v pravém hornim rohu obrazovky.

Ve vyjimecénych ptipadech se nepodafi ztotoznit statutarniho zastupce v ROB, pak lIze vyplnit
pouze jméno a prijmeni osoby a adresu pobytu. Pokud ma osoba pobyt v CR, ztotoinéte
adresu v RUIAN (postupujte stejné jako pri zapisu adresy sidla viz bod 7). Pokud jde o adresu
mimo tzemi CR, zapiste ji textem do pole Nestrukturovand adresa. Udaje ulozte kliknutim na
tlacitko UlozZit zmény.

b) Statutdrni zastupcem je pravnickd osoba - kliknéte na tlacitko Pridat prdvnickou osobu.

V pfipadé, 7e jde o tuzemskou pravnickou osobu, vyplnite do prazdného pole ICO osoby a
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kliknete na tladitko Nacist osobu z ROS. Tim se nactou Udaje o pravnické osobé, tak jak jsou
zapsany do ROS. Poté je ulozte kliknutim na tlacitko UloZit zmény, které se nachazi v pravém
hornim rohu obrazovky.
V pripadé zahranic¢ni pravnické osoby, staci vyplnit pouze jeji nazev a adresu sidla (vyplni se do
pole nestrukturovand adresa). Poté Udaje ulozite kliknutim na tlacitko UloZit zmény, které se
nachdzi v pravém hornim rohu obrazovky.
13.Vedle zalozky statutdrnich zastupcl se nachazi zdlozka AngaZované osoby, ktera slouZi k zapisu
udaja o likvidatorovi, opatrovnikovi nebo nuceném spravci pravnické osoby. Editor je zapiSe
stejnym postupem jako statutarni zastupce (viz bod 11). | v pfipadé pravnickych osob plati, Ze
Udaje o insolvencnich spravcich zapisuje vyluéné insolvenéni rejstfik a editorm ROS-IAIS slouZi
pouze pro informaci.

Po ukonéeni zapisu referencnich Udajl je ulozte kliknutim na tlacitko UloZit v horni ¢asti obrazovky.
Pro zapis osoby do ROS je nezbytné zapis jeSté schvalit (postup je popsan v nasledujici kapitole 3.4.).

3.4. Zapis adaji do ROS

V horni ¢asti obrazovky kliknéte na tlacitko Zména stavu (viz Obrazek 11). Z nabidky vyberte moznost
Vécné schvdlend. Osoba se zapiSe do ROS. Od uUspésného zapisu do ROS jiz osoba nebude v ROS-IAIS
vedena jako rozpracovand, ale jako platnd.

V pfipadé, Ze z néjakych divodl nechcete zapsat osobu do ROS, vyberete z nabidky moZnost
Neplatnd. Neplatna osoba se do ROS sice nezapiSe, ale z evidencnich dlvod( zlstane v prehledu
osob dané agendy v ROS-IAIS, kde bude vedena jako osoba s neplatnym prvozdpisem.

Obrazek 11: Zapis osoby do ROS

| Piehled osob | Fasohnik prace | Pehled reklamaci Napovéda
® Prehled osob > Prvozapis pravnické osoby
[ Vioz{{ | zmena stavu | ) I || Hissenize zR | zpat |
@ Zména byla Uspésné uloZena
| 1045871 v
Identifikaéni idaje zmény
Cislo zmény (Efslo jednaci): ‘|D453ﬂ Stav zmEny: Rozpracovans
Platnast od: |—24.u4.201 E Zména stavu zmény 24.04.2012, Ondra_kufa
Druh zmény: Preozapis Nazev stavu wal: 25.04.2012, agenda_8
WaChE gehvalend
Paopis zmény:
| MNeplatné |

4. Oprava udajua
Tato kapitola je rozdélena do dvou ¢asti. Prvni se zaméfuje na opravu Udajt, které jiz byly zaslany do
ROS (tj. byly vécné schvéleny). Druha c¢ast se vénuje opravam nebo aktualizacim udajd
rozpracovanych osob.

Oprava Udaje u osob, které jiz byly zaslany do ROS (tj. byly vécné schvaleny) se provadi pouze
v pfipadech, kdy byl néktery z Gdaji pfi zapisu chybné zapsan (napf. chybné datum, adresa sidla
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apod.). Nejednd se o aktualizaci Udaje z dlivodu, zmény skutecnosti nékterého z referencnich udajt
(zménam udaji osoby zapsané do ROS se vénuje samostatna kapitola ¢. 5).

Pouze v pfipadé Spatné zapsaného nazvu osoby se oprava (z ddvodl technicko-logickych vazeb
systému zakladnich registrd) musi provadét formou Aktualizace tdaji (viz kapitola 5).

Neni mozZné opravovat Udaje ztotoZznénych statutarnich zastupch a angaZovanych osob nactenych
z ROB nebo ROS (datum narozeni, adresa bydlisté, adresa sidla apod.). V souladu se zdkonem o
zakladnich registrech jsou referencni Udaje zakladnich registri povaZzovany za spravné a jejich zménu
mUZe iniciovat pouze ten, kdo je do zakladnich registr(i zapsal. Pfipadné zmény téchto udaju se
budou automaticky zapisovat do evidence v ROS-IAIS ptfimo ze zdkladnich registr(. Pokud budete mit
informaci, Ze néktery z Udajll je nespravny, lze jej reklamovat u pfislusného editora prostfednictvim
datovych schranek nebo CzechPOINT, nikoliv pfimo ménit. Jind situace je v pfipadé statutarnich
zastupcl a angaZovanych osob zapsanych textem. Jejich Udaje lze zménit vybérem moznosti Detail
v akénim menu statutdrniho zastupce a ndslednou editaci prislusného ddaje (v akénim menu
vyberete moZnost editovat a Udaj prepisete).

Nesprdvného statutarniho zastupce (angaZovanou osobu) ztotoZznéného v ROB nebo ROS odstranite
postupem uvedenym v kapitole 5.4.

4.1. Oprava udaje osoby zapsané do ROS
V ptipadé opravy Udaje osoby zapsané do ROS poutzijte ndsledujici postup:

1. Zuvodni nabidky zvolte Prehled osob a nasledné nastavte filtr na Osoby platné. V prehledu
osob vyhledejte osobu, jejiz udaj planujete opravit.

2. Kliknéte na akéni menu osoby (modry ¢tverec na konci fadku dané osoby). Objevi se nabidka,
ze které vyberte moznost Seznam zmén (viz Obrazek 12)

3. Na nasledujici obrazovce opét kliknéte na akéni menu a vyberte moznost Opravit (viz
Obrazek 13). Tato moZnost se zobrazi pouze v pfipadé, Ze se jedna o schvalenou zménu (ve
sloupci Stav zmény musi byt hodnota Schvdlend).

4. Chybny udaj opravte, kliknutim na akéni menu a vybérem mozZnosti Editovat. V ptipadé, Ze
ménite adresu mista podnikani, jesté na tlacitko Zménit.

5. ZapisSte spravny Udaj a zdznam uloZte kliknutim na tlacitko UloZit v horni ¢asti obrazovky.
Opravu zapiste do ROS kliknutim na tladitko Zména stavu s naslednym vybérem moZznosti
Vécné schvdlend.
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Obrazek 12: Vybér seznamu zmén v piehledu osob

| Prehled osob | Zasobnik prace | Plehled reklamaci Népovéda

@ Piehled osob
ZaloZeni pravnické osoby | ZaloZeni fyzické osoby = Tisk

Osoby platné >

Rozsifeny filtr | | Filtrovat podie Cisla zmény | | Zrusit

Interni kod ~ i€o Nazev Pravni forma Datum vzniku  Datum zaniku ROS Informace
Ve v

20780 00872652 Sprava matefskych Skolek Skolska pravnicks osoba 01052017 20122017 Needitor L 7] 8
20782 00871206 Nové $kolské zafizen! Praha - oprava Skolska pravnicka osoba 01052017 Needitor Referentni idaje
20785 00629617 FAN ELECTRONICS T, H 1 Skolsk Ka 14.08 2003 Needit SE

B B; LEC CS Tawan - Hunganan Ltd olskd praviicka osoba itor Auaiace Gaesh
20791 00828840 Prvnotdsro Skolska pravnicka osoba 01.01.2001 Needitor Odstrant IE0
20792 00872750 Gymnazium Brmo Videfiska ul Skolska pravnicka osoba 02 09,1957 20122017 Needitor w =
20799 00871362 TEST Skolska pravnicks osoba 17.04 2016 Needitor (%] 8
20800 24682632 Nabytek a interiéry as. - v ikvidaci Skolska pravnicka osoba 26 00 2014 Needitor =]

Nalezenych osob 7 Potet polozek na stranku. 10 ~

Verze 117215062017 1318
INTEORSVANY VeorLad L
l orenatul VHGSLat | OND #90 M GCNALY OLw
ProoRAN Sanct P40 it B2y

Obrazek 13: Vybér moznosti opravit v Seznamu zmén osoby

| Prehled osob | Zasobnik préce | Plehled reklamact Népovéda

® Piohled osob > Seznam zmén osoby

[ Aktualizace ida || zpat |

1co 00871206
Intemi kod. 20782
Nézev: Nové Skolské zafizeni Praha - oprava
Informace:
Cislo zmény (¢islo jednaci) Platnost od Druh zmény Eislo apravy Stav zmény Modifikoval
Vie A Ve -
207821 31.05.2017 MODIFIKACE Schvélend agenda_8 Detail
29782 01052017 PRVOZAPIS Schvalend agenda_8 Sl

Odstrant

Verze 117 z 1506 2017 1318

INTEOROVANY
I opERAEN]
PrOORAM

4.2. Zména nebo oprava udaji rozpracované osoby
V praxi se také objevuji poZzadavky na zménu nebo opravu Udajd rozpracovanych osob, které zatim
nebyly zaslany do ROS. Zde je postup nasledujici:

Z Uvodni nabidky zvolte Pfehled osob a nasledné nastavte filtr na Rozpracované.

V seznamu vyhledejte osobu s chybnym udajem a kliknéte na jeji akéni menu (modry Ctverec
na konci fadku). Z nabidky vyberte moZnost Editace zmény, prostiednictvim které se
dostanete k udajiim osoby.

3. Udaj prepiste. V pfipadé, 7e ménite, nebo opravujete Gidaje adresy mista podnikani, kliknéte
na tla¢itko Zménit. Udaje ztotoZnénych statutdrnich zastupcli a angaZovanych osob
nactenych z ROB nebo ROS nelze ménit nebo opravovat.

4. Zaznam uloZte kliknutim na tlaéitko UloZit v horni ¢asti obrazovky. Pokud chcete takto
upravené udaje rovnou zapsat do ROS, kliknéte dale na tlacitko Zména stavu a z nabidky
vyberte moznost Vécné schvdlend.

5. Aktualizace udajti osob zapsanych do ROS

Aktualizace Udaji osoby se provadi v pfipadé, Ze doslo ke zméné nékterého z referencnich udajd
osoby (nikoliv k chybnému zapisu udaji) nebo pokud potfebujete opravit chybny nazev osoby
zapsané do ROS. Dle zakona 111/2009 Sb. o zakladnich registrech ve znéni pozdéjsich predpist je
zménu nutné zapsat do ROS nejpozdéji do 3 dnl od okamiZiku, kdy se organ verejné moci o této
skutecnosti dozvédél. Aktualizaci Udaji osoby nelze provést dfiv nez 24 hodin po odeslani predchozi
zmény nebo zapisu Udajl osoby do ROS.
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5.1. Postup aktualizace udaji osoby
Pti aktualizaci Udaji osoby postupujte nasledujicim zptsobem:

1. Z uvodni nabidky zvolte Prehled osob a poté v seznamu vyhledejte osobu, jejiz Udaje chcete
zménit.

2. Kliknéte na akéni menu dané osoby a z nabidky vyberte Aktualizace tdaji (viz Obrazek 14).
Vyplite identifikacni Udaje zmény (postup je popsan v kapitole 3.1.), kde v kolonce Druh
zmény je prednastaveno Modifikace. Datum platnosti musi byt alespon o jeden den vyssi nez
datum platnosti prvozapisu nebo predchozi aktualizace Gdajd. Vyplnéné identifikac¢ni udaje
zmény uloite.

4. Kliknéte na akéni menu referenéniho Udaje, ktery chcete zménit a zvolte moZnost Editovat
nebo v pfipadé, Ze ménite adresu mista podnikani jesté na tlacitko Zménit. (viz Obrazek 15).
V pripadé aktualizace statutarnich zastupcl postupujte podle kapitoly 5.4.

5. Do pole napiSte novou hodnotu Udaje a zd&znam uloZte. Zménu zapiste do ROS kliknutim na
tlacitko Zména stavu a naslednym vybérem moznosti Vécné schvdlend.

Obrazek 14: Vybér aktualizace udajt v akénim menu osoby

| Pfehled osob | Zasobnik prace | Prehled reklamaci Népovada

@ Prehled osob

‘ Zalozeni pravnické osoby ” Zalozeni fyzické osoby H Tisk ‘

Osoby platné -

Rozsiteny filtr ‘ ‘ Filtrovat podle cisla zmény ‘

Interni kod ~ ICo Nazev Pravni forma Datum vzniku Datum zaniku ROS Informace
Ve -
= - . Podnikajici fyzicka -~ »
1110394 24682781 Cermakova osoba fuzemskd 01.01.2014 Editor v E
1110402 00869414 Veronika Aujeska Podnikajici fyzicka 01.01.2015 Editor " Referenéni Gdaje
osoba tuzemska .
Seznam zmén

Podnikajici fyzicka B S
osoba tuzemska 01.10.2005 Editor

Podnikajici fyzicka
osoba tuzemska

1110414|00848301 Ambrosova Hana P OCIyaea 25012017 Editor
osoba tuzemska

Podnikajici fyzicka

1110403 00844781 Bahnik

1110411 00871125 INGVAR Konopny 16.12.2015 Editor

1110424 00838420 Jan Jirsa e L 01012017 Editor (7] =]

1110426 00830526 Josef Novak Podnikaiici yzické 12.04.2017 Editor B
osoba tuzemska

1110428 00870731 03 TestE19 - zména aodicaifc ek 29.03.2017 Editor B
osoba tuzemska

1110432 00870871 04 TestE19 - zména Aurelie Podnikaiici yzické 11.11.2011 Editor B
osoba tuzemska

1110434 00838209 Miroslav Viydra - zména aodicaifc ek 28.02.2017 Editor B
osoba tuzemska
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Obrazek 15: Zpasoby modifikace referencnich tidajt

Identifikaéni Odaje zmény
Cislo zmény (Eislo jednaci): 1457/8-2 Stav zmény: Rozpracovand
Flatnost ad: IDE 062012 Zménit ZaloZil: 06.06.2012, agenda_7
Drub zrmény: tModifikace w hodifikoval: 05.06.2012, agenda_7
Popis zmeény:
Referenéni adaje
Edi%at
Interni kad |1 ooza
1E0: R : |
) Historie ddaje
Nazev: [NADZE YA NESTSIAREMKA =
I_:'révni I1DD—Pdekaj\'cifyzwckél osoba tuzemska v E
L
Adresa - E
mista @
PEITETE Kaod adresniho mista: |25224ggg
Obec: [Vitkov
Okres: |Opava Kraj: Moravskoslezsky kraj
PsC: [raso1
Ulice: |némé5ti Jana Zajice
Cislo popisné / evidencni: |5 Cislo orientaéni- I
Cast obce: |V\'tkov j MOME: | j
[T Pougit neovéfenou (nestrukturovanou) adresu
MNestrukturovana adresa: =]
[ |
| Vyhledat adresu H Vyprazdnit pole \H Zménit JD Reklamace (daje adresy |
g
- —

Pokud jste zménu nékterého z referencnich Udaji neprovedli spravné, Ize ji zrusit kliknutim na akéni
menu daného referencniho Udaje a naslednym vybérem moZnosti Odvolat zmény. Vyuiit tuto
mozZnost lze ale pouze tehdy, pokud jste danou zménu jesté nezaslali do ROS (tj. neprobéhlo jeji
vécné schvaleni). V pfipadé, Ze zména jiz byla zapsdna do ROS, musite ji opravit postupem popsanym
v kapitole 4.1. (v pfipadé ndzvu osoby je nutné provést dalsi aktualizaci).

5.2. Ukonceni ¢innosti (zanik) osoby

Za aktualizaci udajl osoby se také povaZuje ukonceni jeji ¢innosti. | nadale osoba zlstane zapsana
v ROS, ale bude mit vyplnéno datum ukonceni podnikani (u podnikajicich fyzickych osob) nebo datum
zaniku (u pravnickych osob). Postup je nasledujici:

Z uvodni nabidky zvolte Pfehled osob a vyhledejte osobu, jejiz ¢Cinnost chcete ukoncit.
Kliknéte na akéni menu dané osoby a z nabidky vyberte Aktualizace udajd.
Vyplnte identifikacni Gdaje zmény (postup je popsan v kapitole 3.1.). Dbejte pfitom, aby
datum platnosti bylo alespori o jeden den vys$i neZ datum platnosti prvozadpisu nebo
predchozi aktualizace udajd. Vyplnéné identifikacni idaje zmény ulozte.

4. Kliknéte na akéni menu referencniho Udaje Datum vymazu z evidence (u pravnickych osob

datum zdniku) a zvolte mozZnost Editovat.
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5. Do pole napiste datum vymazu z evidence (zaniku) osoby a zaznam uloZte. Zménu zapiste do
ROS kliknutim na tlaéitko Zména stavu a naslednym vybérem moznosti Vécné schvdlend.

5.3. Vymaz osoby z ROS
Tato funkce se pouziva pouze v pFipadé, 7e bylo osobé chybné pfidéleno ICO. Funkce Odstranit ICO je
v nabidce akéniho menu a pfed jejim pouzitim je vidy nutné kontaktovat pracovniky CSU
prostiednictvim ros@czso.cz.

Po vymazu osoba i nadale zlstane z evidenénich dlivodd v seznamu osob vedenych v ROS-IAIS. U
zdznamU této osoby se viak objevi pfiznak &, ktery informuje o tom, ze osoba byla smazana z ROS a
je tedy neplatna.

5.4. Zména udaja statutarnich zastupcti nebo angazovanych osob

Pti zapisu statutarnich zastupcl (angazovanych osob) dochazi ve vétsiné pfipadd k jejich ztotoznéni
s ROB nebo ROS a nacteni dat vedenych v téchto registrech. Udaje z ROS a ROB jsou referenéni a
mUiZe je ménit pouze ten, kdo je do zakladnich registri zapsal. Pokud budete mit informaci, Ze
néktery z idaji je nespravny, lze jej reklamovat u pfislusného editora prostfednictvim datovych
schranek nebo Czechpointu. Jedinou povolenou zménou je odstranéni statutarniho zastupce nebo
angaZované osoby v pripadé, Ze tuto funkci v dané osobé prestane vykonavat.

Pfi odstranéni statutarniho zastupce (angazované osoby) nebo zméné jeho Udaju se pouiZije
nasledujici postup:

1. Zuvodni nabidky zvolte Prehled osob a nasledné nastavte filtr na Osoby platné. Poté
v seznamu vyhledejte osobu, u které chcete odstranit statutarniho zastupce.

2. Kliknéte na akéni menu dané osoby a z nabidky vyberte Aktualizace tdaji.

Vyplnte identifikacni Udaje zmény (postup je popsan v kapitole 3.1.). Vyplnéné identifikacni
Udaje zmény ulozte.

4. Kliknéte na zdlozku Statutdrni zdstupci (viz Obrazek 10). Zobrazi se seznam statutdrnich
zastupcl dané osoby.

5. V pfipadé, Ze chcete ukoncit Cinnost statutarniho zastupce, kliknéte na akéni menu a zvolte
moznost Odstranit (viz Obrazek 16). Udaje odstranéného statutarniho zastupce se budou i
naddle zobrazovat avsak bude u nich pfiznak , bilého kfize na cerveném podkladu” 9 , ktery
informuje o tom, Ze Udaje byly odstranény.

6. Zménu uloZte a zapiste do ROS kliknutim na tlacitko Zména stavu a naslednym vybérem
moznosti Vécné schvdlend.

Obrazek 16: Odstranéni statutarniho zastupce

Referenini ddaje | Statutirni zistupel | Angalované osoby

Pridat fyzickou osobu | Pidat prévnickou osobu

LEOPOLD

Jméno a pijment RizA

Datum narozeni 03031951

[Kozi 817 / 3 F

Staré Masto Detai
11000, Praha Odstranit

Adresa mista pobytu Hlavni m&@sto Praha

UloZit || Zména stavu | Zobrazit opravu | Opravit || HiaSeni ze ZR || Zp&t

[ [T .. [— Verze 1.1.7 7 15.06 2017 1318
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V pripadé statutarnich zadstupcli a angaZovanych osob zapsanych textem lze zménit jakykoliv udaj
vybérem mozZnosti Detail v akénim menu statutarniho zdstupce (angazované osoby) a naslednou
editaci pfislusSného tudaje (v akénim menu vyberete moznost editovat a Udaj prepisete).

6. Seznam zmén
Seznam zmén prehlednym zplsobem informuje o vSech ukonech, které byly na dané osobé v ROS-
IAIS provedeny (napt. prvozapis osoby, zména udajll osoby, oprava udajl apod.).

Do seznamu zmeén se lze dostat kliknutim na akéni menu osoby a naslednym vybérem moznosti
Seznam zmén. Seznam zmén je mozné prohlizet jak u schvdlenych tak u rozpracovanych osob.

V samotném seznamu zmén jsou v levém hornim rohu zakladni identifikaéni Gdaje osoby. Kromé 1CO,
interniho kédu a nazvu osoby zde je i informace, zda je osoba v souéasnosti v rozpracovaném stavu
nebo obsahuje nespravny ¢i nedefinovany udaj (Obrazek 17).

V dolni ¢asti obrazovky je tabulka, ktera obsahuje informace o jednotlivych dkonech, které byly na
osobé provadény. Kromé udkond, které na osobé provedl primarni editor, jsou zde uvedené i

modifikace sekundarnich editor(.

Obrazek 17: Seznam zmén

— CESKY gl Y ag y systém ROS Agenda AB76. Reystfik Skoiskych pravnickych osob
S STATISTICKY | . trce osob Uzivatel agenda_8
|| Prehied osob | Zasobnik préce | Pehied reklamaci. —
2 d > Seznam zmén osoby —
Aktualizace Gdajl | Zpét
ico 00872652
Interni kod 20780
Nézev Spréva matefskych Skoiek
Informace (7
Cislo zmény (Cislo jednaci) Platnost od Druh zmény Cislo opravy Stav zmény Modifikoval
Vie Vie
MODIFIKACE Rozpracovand agenda_8 8
ROS_MODIFIKACE Schvalena agenda_8 8
MODIFIKACE Schvalena agenda_8 8
ROS_MODIFIKACE Schvalena agenda_8 =]
MODIFIKACE Schvalend agenda_8 :=]
20780 01052017 OPRAVA 1 Schwalend agenda_8 B
20780 01.05.2017 PRVOZAPIS Schvalens, opraveno: 20760/1 agenda_8 B

Verze 1172 15062017 1318

InTEoRoVANT veoosaA un
oreaatui v
PrcoRaN "

DuleZitou soucasti tabulky je akéni menu (modry Ctverec) v pravé Easti obrazovky. Akéni menu
obsahuje nasledujici moZnosti:

Detail - umoznuje prohliZzeni udaji osoby, které byly v rdmci daného Gkonu vyplnény, opraveny nebo
zménény (pokud se jedna pouze o modifikaci nékterého Udaje, zobrazi se také vsechny referencni
udaje osoby, ale modifikované Udaje jsou oznaceny pfiznaky - viz Obrazek 18).

Oprava - tato moznost se zobrazuje pouze u zmén (opravy, prvozapisu), které proved| primarni editor
a jsou ve stavu “schvalend”. UmoZnuje uZzivateli pfislusny zapis osoby opravit. Postup opravy je
popsan v samostatné kapitole 4.1. Pfipadné opravy zmén, které jsou ve stavu “ Chyba v ROS“
provadéjte aZ po konzultaci s p¥islusnymi pracovniky CSU.
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Odstranit — prostfednictvim této mozZnosti mlzZete danou zménu odstranit. MozZnost odstranit je
mozné zvolit pouze u téch zmén, které zatim nebyly zapsany do ROS (tj. nebyly vécné schvéleny) a pfi
jejich zapisu nedoslo k nacéteni Udaji z ROS nebo z ROB.

Obrazek 18: Zména statutarnich zastupch (vymaz pltivodniho a zapis nového)

Referenéni (daje = Statutirni zastupcl  Angaiované osoby

Piidat fyzickou osobu | Pfidat pravnickou osobu
Jméno a prijmeni JANA
h P TOTHOVA

Datum narozen'. 12.06.1936

% 40741, Dobrna 42
o DE2in =]
Adresa mista pobytu

LEOPOLD

Jméno a pifjmeni BRizA

Datum narozen: 03.03.1951

11000, Praha
Hlavni mésto Praha

Adresa mista pobytu

Uloit | Zména stavu || Zobrazit opravu | Opravit | HlaSeni ze ZR || Zpét

7. ProhliZeni idajti osoby
Prostfednictvim ROS-IAIS si mUZe uzivatel prohlizet referen¢ni Udaje osob, které v ROS edituje.

Referencni Udaje jsou vedené v zakladnich registrech. Pokud je nékdo nezpochybni, jsou povazovany
za ovérené a spravné. Jednotlivé organy verejné moci jsou povinny tyto referenéni Udaje pro svoji
¢innost pouzivat.

Nezbytnym predpokladem pro prohlizeni referencnich udaji dané osoby je jeji schvéleni a zapsani do
ROS. U osob, které zatim nebyly zapsany do ROS nelze referencni Udaje prohlizet (v aplikaci ROS-IAIS
se nezobrazi).

Postup zobrazeni referencnich Gdajl je nasleduijici:

1. Zuvodni nabidky zvolte Prehled osob a nasledné nastavte filtr na Osoby platné. Poté
v seznamu vyhledejte osobu, jejiz idaje chcete prohlizet.

2. Kliknéte na akéni menu dané osoby a z nabidky vyberte Referencni udaje.

3. Zobrazi se obrazovka s referenénimi Udaji osoby (viz Obrazek 20), vcetné udaju, které byly
ziskany z ROB, RUIAN a zapsany sekundarnimi editory ROS (datové schranky a pravni stav).
Udaje odpovidaji tomu, co je zapsano v ROS.

Historické udaje si lze prohlédnout kliknutim na Historie udaje v akénim menu daného referenéniho
Udaje (viz Obrazek 19).
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Obrazek 19: Prohlizeni historickych dat v referencnim prehledu osoby

— CESKY Agenda: ABT8, Rejstfik Skolskych pravnickych osob
grovany agendovy systém ROS i 5
— URAD Evidence 0sob Zméng hesla Odhidsit
® Prohled oscb » Referenéni prehled osoby r y i ) r 1
Seznam zmén osoby || Aktualizace tdafd || Obrova statutimich zastupc | Aktuslizovat (daje nactenim z ROS | Reklamovat osobu | Tisk | [ Zpét
Referencni Udaje  Statutarmi zastupcl  Angalovan osoby
I€o 24682632
Nazev. Nabytek a intenéry a.s. - v ikvidaci B
Histone Odaje
Prévni forma 641 - Skolska prévnickd osoba =]
Datum vzniku 26092014 E
Datum zéniku 8
Preruseni nebo pozastaveni Einnosti E
Adewsn side Kod adresniho mista 21725678 o B
Ulice: Kozi
Cislo popisné / evidentni 917
Cislo orientatni 3
Obec Praha
pPsC 11000
Cast obce Staré Mésto
MOMC Praha 1
Okres Hiavni mésto Praha
Kraj Hiavni mésto Praha
Pravn stav 8
< v sy , 1 s0 szt . Lz
Obrazek 20: Referencni prehled udaji podnikajici fyzické osoby
— CESKY systém ROS | Agenda A481, Soudni agenda
— STATISTICKY ‘ - o ° UZivatel agenda_T7
— URAD Evidence osob Zména hesia Odhidsit
| Prehled osob | Zasobnik préace | Prehled rekiamaci
® Prohled 0sob > Referenéni prehled osoby ) y 1
Seznam zmén osoby | Aktuslizace idajfl | Obnova statutamich zastupcil | Aktualizovat (daje nactenim z ROS | Rekdamovat osobu | Tisk || Zpét
Referenéni ddaje  Angatované osoby  Osoba v agendich
6o 00830526
Nazev. Josel Novak :=]
Pravni forma: 100 - Podnikajici fyzicka osoba tuzemska B
Datum zapisu do evidence 12042017 B
Datum vymazu 7 evidence: =]
Prenieni nebo pozastaveni Einnosti :=]
Udaje fyzické osoby: <
Jméno Josel
Pligmeni Novak
Datum narozeni 20071971
Datum Gmti
Statni obZanstvi Ceska republika
Adresa mista pobytu
Kéd adresniho mista: 2810 [V]
Ulice.
Eislo popisné ! evidentni 255
Cislo orientaéni
Obec: Staré Kfegany
PSC 40760
Cast obce: Brinfky
MOMC:
Okres Détin
Kraj Ustecky kraj
Adresa mista podnikanf Kéd adresniho mista 10009355 o =]
Ulice: Orli
Cislo popisné / evidenéni: 542
Cislo orientatni: 27
Obec Brno
PSC: 60200
Cast obce Brno-mésto
MOMC: Brno-stied
Okres Brno.mésto
Kraj Jihomoravsky kraj
Préavni stav- =)
Datové schrnky: B

Udaje o statutarnich zastupcich pravnické osoby se zobrazuji vsamostatné zaloZce Statutdrni
zdstupci (viz Obrazek 21). Udaje o angaZovanych osobdch se zobrazuji vsamostatné zalozce
AngaZované osoby.
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Obrazek 21: Piehled udajh o statutarnich zastupcich

m—CESKY | Integ ¥ ag ¥ systém ROS Agenda: A676, Rejstiik Skolskych prévnickjch osob
— STATISTICKY Uzivatel- agenda_8
— URAD Evidence osob Zména hesla Odhlasit

| Prehled osob | Zasobnik préce | Prehled rekiamaci

@ Prehled osob > Referenéni prehled osoby

Seznam zmén osoby || Aktualizace tdajt || Obnova statutarnich zéstupctl || Aktualizovat Gdaje nactenim z ROS || Reklamovat osobu | Tisk | [ Zpét

Referentni Gdaje ~ Statutdrni zastupcl Angaiované osoby

Jmén - LEOPOLD E
éno a gfijmel BRIZA
Datum naroZ® 03.03.19!

Adresa mista pobytu.  Kozi 917 / 3 Staré Mésto 11000, Praha Hlavni mésto Praha

Verze 117715062017 13:18
INTEOROVANY w

I iy # -
Proonan bt

Pokud ma fyzicka osoba oprdvnéni k podnikani také z jinych agend, Ize si kliknutim na zalozku Osoba
v agenddch prohlizet aktualni stav jejich udajd vedenych témito agendami (viz Obrazek 22).

Obrazek 22: Prehled existence osoby v dalSich agendach

| Prehled osob | Zasobnik prace | Prehled reklamaci Napovéda

@ Prahled osob > Referenéni prehled osoby ‘ - r = — - | - — el
Sezmiam zmén osoby || Aktuelizace tdaill | Obnova statutémich zéstupc || Aktuslizovat idkje nactenim z ROS || Rekdamovat osobu [ Tisk | | Zogt

Referentni idaje = Angaované osoby ~Osoba v agendich

Aktualni stav existence osoby v jinych agendach

Agenda c8-00056b59bd0f - ¢8-00056b59bd0f
ovM d45814c2-832a-42b9-beed-00056b59bdok -
Nézev Josef Novak

Datum zapisu do evidence: 01.04.2005

Datum vjmazu z evidence

PieruSeni nebo pozastaveni finnosti:

Adresa mista podnikani orli 542 / 27
Brao-mésto
60200, BrNnO
Brno-misto

Datum modifikace 29.03.2017

Verze 1172 1506 2017 13:18

0 REGINALN] ROEV0

INTEGROVANY
OPERACH|
PROGRAM

s

Kliknutim na tlacitko Tisk Ize referen¢ni Udaje osoby uloZit ve formatu pdf nebo rtf (rich text format
pouzivany vsemi verzemi MS_Office).

8. Zasobnik prace
Zasobnik prace prehlednym zplsobem zobrazuje informace o rozpracovanych osobach v agendé,
udalostech ze zékladnich registr( a editacnich chybach v ROS a RPP.

Do zasobniku prace se dostanete pres uUvodni obrazovku, kliknutim na ikonu stejného nazvu (viz
Obrazek 1).

Zobrazi se zasobnik prace, ktery obsahuje zalozky Rozpracované zmény, Uddlosti ze ZR a Editacni
chyby hldsené z ROS a RPP. Nékteré z téchto zalozek mohou kromé vyse uvedenych nazvi obsahovat
znak *, ktery informuje, Ze se v ni nachazi alespori jeden zaznam, ktery je nutné zpracovat (na
Obrazku 23 Ize vidét tuto hvézdic¢ku u zalozky Rozpracované zmény).
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Obrazek 23: Zasobnik prace

— CESKY . Integrovany agendovy informaéni systém ROS Agenda: AbT5. Vykon statni spravy ve vécech civilniho le.. =
I STATISTICKY Evid b UZivatel: ABTS_SPRAV

I URAD Vidence 030 Zména hesla Odhlasit
| Pfehled osob | Zasobnik préce | Piehled reklamaci Napovéda

® Zasobnik prace

Rozpracované zmény * | Udalostize ZR | Editaéni chyby hlaSené z ROS a RPP

Interni kéd ICO Nazev Cislo zmény (Zislo jednaci) Platnost od ~ Druh zmény Stav zmény Modifikoval Registr
[ [ Vae 5l r

Nenalezena Zadna data

Malezenych zaznami: 0 Poéet poloZek na stranku: I 10 =

" Verze 0.9.138 z 19.11.2012 16:09
INTEGROYAMY EVROPSKA UNIE
I oPERAEN] EVROPSKT [OND PRO REQIONALNI ROZVOS
PROGRAM SANCE PRO VAS ROZVOJ

8.1. Rozpracované zmény

V zaloZce se nachdzeji osoby v rozpracovaném stavu (tzn., osoba jako celek nebo néktera modifikace
osoby nebyla zatim vécné schvalena a zapsana do ROS). Podle § 4 odst. 3) zdkona o zakladnich
registrech zapisuje editor referenéni udaj nebo provede jeho zménu bez zbytecného odkladu,

nejpozdéji vsak do 3 pracovnich dnl ode dne, kdy se o vzniku nebo o zméné skutecnosti, kterou
referencni Gdaj popisuje, dozvi. Z uvedeného vyplyva, Ze by zde nemély byt zaznamy starsi tfi dnd.

8.2. Udalostize ZR

Zalozka obsahuje zaznamy tykajici se zmén téch referencnich Gdaji osoby v zikladnich registrech,
které nezapisuje prislusna agenda. Jedna se o zmény nékterého z udajl fyzické osoby (ROB), nebo
administrativni zménu adresy (RUIAN), zapis nebo zménu nékterého z Gdaju, které edituji sekundarni
editofi ROS (datova schranka, insolvencni spravci, status verejné prospésnosti, pravni stav). V pfipadé
podnikajicich fyzickych osob, které ziskaly opravnéni k podnikani z vice agend, se jedna o zménu
nékterého ze spolecnych referencnich Udajd jinym primarnim editorem ROS (zména podnikatele
nebo pravni formy osoby). Timto zplisobem editor napfiklad zjisti, Ze doslo ke zméné adresy pobytu
osoby (viz Obrazek 24) nebo ke zméné datové schranky, aniz by mu to pfimo hlasila dana osoba.
Zaznam v zaloZce obsahuje pouze informaci, Ze doSlo ke zméné nékterého z referencnich udaj.
Samotna zména Udaje se do ROS-IAIS zapisuje automaticky v den jeji platnosti bez jakéhokoliv zdsahu
uZivatele.

Soucasti zdlozky je i mozZnost nastavit Casovy interval, za ktery se zmény ze zakladnich registr(
zobrazi. Dalsi duleZitou funkci je také moZnost skryt zaznamy, se kterymi se uz uZivatel obeznamil.
Takovyto zaznam je nutné oznacit (kliknutim na prazdny ¢tverec na zacdtku zaznamu) a nasledné
kliknout na tlacitko Skryt oznacené uddlosti. V ptipadé zdjmu se lze ke skrytym zménam vratit
vybérem moznosti Zobrazovat skryté zmény.
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Obrazek 24: Zasobnik prace — Udalosti ze ZR 1

| Pfehled osob | Zasobnik prace | Prehled reklamaci Mapovéda

® Zasobnik prace

Rozpracované zmény * | Udalosti ze ZR* | Editaéni chyby hidSené z ROS a RPP | Frjate reklamace | Reklamace do Zakladnich registr

Datum od |1_7_2012 b Datum do  [18.3.2013 ™ Zobrazit | | Skryt oznagené udalosti

[~ Zobrazovat skryté zmény

Platnost od + Interni kod 1O Nazev Cislo zmény (¢islo jednaci) Zdroj Typ zmény Iména

sl — [ves =
Zména
adresy
pobytu

[T 04.07.2012 30 41911822 Dalibor Adamek ROB Adresa pobytu evidované E
nebo
odkazované
osoby.

Jakdkoliv
zména
datovych

[~ 11.09.2012 44 16774574 Josef Hlavacek-TTV 61 ROS Datové schranka schranek B
evidované
nebo
odkazované
osoby.

Nalezenych zaznamd: 2 Pocet poloZek na stranku: lﬂ

Konkrétni zmény si mlze uZivatel prohlédnout vybérem moznosti Referencni tdaje z akéniho menu
daného zdznamu (viz Obrazek 25).

Obrazek 25: Zasobnik prace - udalosti ze ZR 2

| Pfehled osob | Zasobnik prace | Piehled reklamaci Mapovéda

® Zasobnik prace

Rozpracované zmény * || Udalosti ze ZR * | Editaéni chyby hiaS3ené z ROS a RPP || Priate reklamace || Reklamace do Zakladnich registra

Datum od |1_7_gg12 il Datum do  [15.3.2013 m Zobrazit | ‘ Skryt oznacené udalosti

[~ Zobrazovat skryté zmény

Platnost od + Interni kod  1CO Nazev Cislo zmény (Eislo jednaci) Zdroj Typ zmény Zména
r | | [vse |
Zména
adresy
nnhati
[ 04.07.2012 30 41911822 Dalibor Adamek ROB Adresa pobytu Detail zmé

Seznam zmén osoby

Referencni idaje
e
Jakakoliv
zména
datovych

™ 11.09.2012 44 16774574 Josef Hlavagek-TTV 61 ROS Datova schranka schranek | ey

evidované
nebo
odkazované
osoby.

V pfipadé notifikaci z ROS se tyto zmény dale zapiSou do seznamu zmén (blize o Seznamu zmén viz
kapitola 6) a je moZné si je také podrobné prohlizet vybérem moZnosti Detail zmény z akéniho menu.

Po volbé této mozinosti se objevi vSechny referencni Gdaje osoby a pfislusna zména je oznacena
zelenou ikonkou.
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8.3. Editacni chyby hlasené z ROS a RPP

Zalozka obsahuje zdaznamy, které nebyly z divodu chyby zapsany z ROS-IAIS do ROS nebo RPP (pfi
zapisu nebo zméné Udaji osoby do ROS se automaticky provadi i zapis rozhodnuti do RPP).
Jednotlivé zaznamy obsahuji nejen zakladni informace o osobé, ale i ktery ze zakladnich registrd zapis
odmitl (sloupec registr), kdo dany zaznam pofidil (sloupec Modifikoval), o jakou aktivitu se jednalo
(sloupec Druh zmény) a vjakém je stavu. Pro agendu je dilezité chyby v co nejkratsim case
odstranit. V prvnim kroku je nutné zjistit, k jaké chybé doslo. Postup:

1. V zaloZce Editacni chyby hldsené z ROS a RPP kliknéte na akéni menu pfislusného zaznamu.
Vyberte mozZnost Detail zmény (viz Obrazek 26).
Na nasledujici obrazovce (detail vybrané osoby) kliknéte na tlacditko Hlaseni ze ZR (viz
Obrazek 27).

4. Objevi se tabulka s popisem chyby ve sloupci Subkéd/ Hlaseni

Vysvétleni chyb a zpuUsob jejich odstranéni jsou popsany v Napovédé ROS-IAIS v ¢asti Chybova a
informacni hlaseni v aplikaci. Pokud se jedna o chybu, kterd v ndpovédé neni popsana, obratte se na
emailovou adresu ros@czso.cz.

Obrazek 26: Zasobnik prace - editacni chyby hlasené z ROS a RPP

® Zasobnik prace ]
Rozpracované zmény * | Udalostize ZR * | Editacéni chyby hlaené z ROS a RPP*
Interni kad 1ICO Mazev Cislo zmény (&islo jednaci) Platnost od = Druh zmény Stav zmény Modifikoval Registr
I I I I | Vae = I
23440 69574405 ’;“55; Jan MSK 105034/2012/1 14.04.2000  Oprava ggg:a v msk_brusova ros H
LD Chyba v
10951 62353926 Bronislav 14261 01.01.2012 Prvozapis ROy‘:S ms Detail zmény
Szymaiiski Seznam zmén osoby
15786 48429601 MUDr i MSK 160703/2012 01.01.2012  Prvozépis Chyba v A4B0_BIALA ros H
Mamica i o P ROS -
S UD Chyba v
1617 45210969 Marie 2231 01.01.2012 Prvozapis ROYS A460_BRUSO ROS E
Pekarkova
MUDr Chyba v
4451 48431761 Radmila §233 01.01.2012 Prvozapis ROYS A460_SOBKO ROS E
KlimeSova
e B N R R S
MUDr.
22860 01051032 Jarmila MSK 88930/2012 04.07 2012 Prvozapis Schvidlena A460_BRUSO RPP E
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Obrazek 27: Hlaseni ze ZR

— CESKY )
I STATISTICKY
I URAD

Integrovany agendovy informaéni systém ROS
Evidence osob

@ 7isobnik price > Prvozapis fyzické osoby

| Pfehled osoh | Zasobnik prace | Prehled reklamaci

Agenda: A460, Evidence fyzickych osob - nestatnich zdrav. .. =
UZwvatel: A160_SPRAV
Zména hesla Odhlasit

Népovad:

| Ulozit H Zména stavu H Zobrazit opravu || O|:ra'.\t¢ Hlageni ze ZR )| Tisk ” Zpét |
———

Predchozi zména |14251 j| MNasledujici zména |
Hlaseni ze 7R
Cas volani Kad Auuid Subkod / Hlaseni

23102012 11:32:20 RosVlozOsobu 6e07ed5c-4f42-4c63-8dal-fale23e046e5 ICO JIZ ZAPSAMNO / Pro predané (daje byla jiZ osoba do ROS dfive zap
. APLIKACNI CHYBA / Aplikaéni chyba.

15.10.2012 10:29:11 RosZmenQOsohu aaeab50c-83ca-4h51-ae63-73cf0d644ed ICO NEEXISTUJE / 1G0 nenf k dispozici (neexistuje nebo odepfen pfis
. APLIKACNI CHYBA / Aplikaéni chyba.

30.06.2012 13:57:36 RosZmenCOsobu 9e936912-Te76-4eac-alch-0731edeacice ICO NEEXISTUJE / IGO nent k dispozici (neexistuje nebo odepfen piis
e g e APLIKACNI CHYBA / Aplikaéni chyba.

30.06.2012 13:43:55 RosZmenOsobu 5bd3c372-c31c-4f7e-8f0d-29bacbadbdef ICO NEEXISTUJE / IGO neni k dispozici (nesxistuje nebo odepfen pfis

30.06.2012 9:49:34 RosVlozOsobu 3b096608-ae74-4908-b33d-9bf66615e783 ICO JIZ ZAPSAMNO / Pro predané (daje byla jiz osoba do ROS diive zap

Referenéni tdaje

Interni |1[]g51
kad:
ICO: [62353326

ICO zapsano uZivatelem

{lacist osobu z ROS |

9. Reklamace a oznacovani nespravnych udajt
ROS-IAIS obsahuje také moznost reklamace udaje v zakladnich registrech, kterd se uplatiuje
v pfipadech opravnéné pochybnosti o spravnosti referencniho idaje. Tato moZnost je v soucasnosti

zablokovana, protoZe v Informacnim systému zakladnich registrl zatim nenastaly podminky pro

reklamaci prostrednictvim sluzeb. Proto se moznostmi reklamace tato verze pfirucky nezabyva.

V soucasnosti je moiné reklamovat referenéni Udaje v zakladnich registrech prostfednictvim
datovych schranek CzechPoint@office a kontaktnich pracovist CzechPoint. Pokud zjistite, Ze néktery
z Vami zapsanych referencnich Udajd neni v souladu se skute¢nym stavem, ale zatim neznate jeho

aktualni/spravnou hodnotu (napf. korespondence s osobou se Vam vraci jako nedorucitelnd a novou

adresu sidla neznate), oznacte dany Udaj v ROS jako nespravny.

Postup pfi oznacovani nespravného udaje:

1. Z uvodni nabidky (viz Obrazek 1) zvolte Prehled osob a poté v seznamu vyhledejte osobu, jejiz

Udaje chcete zménit.
2. Kliknéte na akéni menu dané osoby a z nabidky vyberte Aktualizace tudaji (viz Obrazek 14).

’

3. Vyplnte identifikacni Gdaje zmény (postup je popsan v kapitole 3.1.). Vyplnéné identifikacni

Udaje zmény ulozte.
4. Kliknéte na akéni menu referenéniho Udaje, ktery chcete oznadit jako nespravny a zvolte

moznost Nastavit nesprdvny.
5. Zaznam uloZte. Zménu zapiSte do ROS kliknutim na tladitko Zména stavu a naslednym

vybérem moZnosti Vécné schvdlend.

Po zjisténi aktudiniho udaje jej zapiSete do ROS postupem uvedenym v kapitole 5.1.
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10.Priznaky v ROS-IAIS

Nékteré zaznamy v ROS-IAIS obsahuji barevné priznaky (ikonky), které slouzi pro lepsi orientaci
uzZivatele nebo upozornuji na néktera specifika zapsanych referencnich udaja.

6 - pfiznak zruseni ,Cerveny ktizek” se zobrazi v pfipadé, kdy doslo k vymazu statutdrniho
zastupce v ROS-IAIS, vymazu osoby z ROS, nebo k vymazu dané osoby z ROB, pfipadné vymazu
zapsané adresy z RUIAN.

L ¥ pfiznak zmény ,oranzové pero“ se zobrazi v pfipadé, kdy dany uZivatel provedl zménu
nékterého zreferencnich Udaji nebo zapis nového statutarniho zastupce, ale zménu zatim
nepropagoval do ROS.

f‘? - pfiznak ,zelené pero” se zobrazi v pripadé zmény nékterého z referencnich udajd, které do
ROS zapisuji sekundarni editofi (jedna se o Udaje datové schranky a pravni stav) a pti Nacteni osoby
z ROS u pravnickych osob (detaily kap.3.3., bod 4).

.
6 - pfiznak ,Sedy krizek” se zobrazi v pfipadé, Ze osoba ma na nedefinované (chybéjici) udaje
v rdmci primarniho plnéni.

< - adresu nebo osobu se podafilo ztotoznit v zakladnich registrech

o adresu nebo osobu se nepodafilo ztotoZnit v zakladnich registrech

u - informacni ikonka (po najeti kurzorem mysi se zobrazi informacni text).
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Prilohal: Postup zapisu fyzické osoby v ROS-IAIS

V prehledu osob kliknéte na tlacitko

ZaloZeni fyzické osoby

\ 4

Postupné vyplnte identifikacni Udaje zmény

- Cislo zmény (¢islo jednaci)
- Platnost od:

- Druh zmény: Prvozdpis

Vyplnéné identifikani Udaje zmény uloZte!

Zjistéte, zda bylo osobé ptidéleno ICO

z minulosti.

ANO

\_

tlacitko Nacist osobu z ROS a do prazdného
pole napiste ICO osoby. Poté kliknéte na
tladitko Nacist osobu.

Vyberte pravni formu a nasledné kliknéte na }

A 4

Zkontrolujte naétené udaje.

\ 4

-

Pokud nesouhlasi nék

s vasi evidenci, prepiste jej. Tyka se pouze
nazvu osoby, pravni formy a mista podnikani.
Nactené udaje fyzické osoby a adresu mista
pobytu neni moZné opravovat, protoze se
jednd o referencni Udaje z ROB.

)
.

tery z nactenych udaju

J

A

y

e N
Nactené udaje ulozte, kliknutim na tlacitko
Ulozit.

N\ l J
e N
Vypliite chybéjici tdaje a ndsledné zaznam
ulozte.

\ J

Y

Osobu odeslete do ROS kliknutim na tlacitko
zména stavu a naslednym vybérem moZznosti

Vécné schvdlena.

NE nebo NEVIM

[ Vyplrite nazev osoby a pravni formu. ]

v
/ Provedte ztotoZnéni osoby (podnikatele) \

v ROB. V casti udaje fyzické osoby vyplnte:

- jméno, pfijmeni a datum narozeni, nebo
- jméno prijmeni a adresa pobytu, nebo
- typ dokladu a ¢islo dokladu.

k Kliknéte na tlacitko Vyhledat v ROB. /

4
e B N
Kliknéte na tlacitko ZaZddat o ICO
(osobé se pridéli ICO).
\ J
\ 4
e N
Zapsané Udaje ulozte, kliknutim na tlacitko
Ulozit.
\ J

Postupné vyplnte adresu mista podnikani,
datum zapisu do evidence a preruseni nebo
pozastaveni €innosti a Udaje uloZte.

Osobu odeslete do ROS kliknutim na tlacitko
zména stavu a naslednym vybérem moznosti

Vécné schvdlend.
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Priloha 2: Postup zapisu pravnické osoby v ROS-IAIS

V prehledu osob kliknéte na tlacitko
ZaloZeni prdvnické osoby

\ 4

Postupné vyplnte identifikacni Udaje zmény
- Cislo zmény (¢islo jednaci)
- Platnost od:

- Druh zmeény: Prvozapis

Vyplnéné identifikacni idaje zmény uloZte!

\ 4
Vypliite nazev osoby a pravni formu. ]
Y
( e
Kliknéte na tlacditko ZaZddat o ICO
(osobé se pridéli ICO)
\_
Y
-
Vyplnte adresu sidla, datum vzniku a
preruseni nebo pozastaveni ¢innosti..
o

Y

Kliknéte na zalozku statutarni zastupce a
zapisSte Udaje o statutdrnich zastupcich.

A 4

Kliknéte na zalozku angazované osoby a
zapiste Udaje o angaZzovanych osobach
(pouze pokud je mate k dispozici).

v
[ Zapsané Udaje uloZte. ]

Osobu odeslete do ROS, kliknutim na tlacitko
zména stavu a naslednym vybérem moznosti
Vécné schvdlena
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Priloha 3: Prehled zkratek pouzitych v dokumentu

AIS — Agendovy informacni systém

ICO — Identifika¢ni ¢islo osoby

ISDS — Informacni systém datovych schranek

ISEO — Informacni systém evidence obyvatel

ISZR — Informacni systém zakladnich registr(

MPO — Ministerstvo primyslu a obchodu Ceské republiky

MSp — Ministerstvo spravedinosti Ceské republiky

MVCR — Ministerstvo vnitra Ceské republiky

OVM — Organ verejné moci

ROB — Zakladni registr obyvatel

ROS — Zakladni registr pravnickych osob, podnikajicich fyzickych osob a organt verejné moci
ROS-IAIS — Integrovany agendovy informacni systém ROS

RPP — Registr agend organi vefejné moci a nékterych prav a povinnosti
RUIAN — Zakladni registr uzemni identifikace, adres a nemovitosti

SZR — Spréva zakladnich registri

ZR — Z4akladni registry

JIP/KAAS — Jednotny identitni prostor/ Katalog autentizacich a autorizacnich sluzeb
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